COMPRUEBA RC (una vez finalizada la actividad y comprobada, borra este archivo)

	DOCUMENTACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN (ARCHIVAR)


CURSOS Y SEMINARIOS: FORMACIÓN CONTÍNUA

	ESTADO
	RC
	NOMBRE
	MODO

	
	RC.03.01
	Diseño de la actividad
	S

	
	RC.03.02
	Convocatoria
	S

	
	RC.03.03
	Hojas de Firmas
	E

	
	RC.03.04
	Guía Didáctica
	S

	
	RC.03.09
	Informe final de evaluación (firmado+sello ( escaneado)
	S+E

	
	RC.03.14
	Acta de evaluación provisional
	S

	
	RC.04.01
	Modelo de inscripción (solicitudes)
	E

	
	RC.04.03
	Lista provisional de admitidos
	S

	
	RC.04.04
	Lista definitiva de admitidos
	S

	
	RC.04.05
	Acta de selección de participantes (si se hace sorteo)
	E


GRUPOS DE TRABAJO Y SEMINARIOS: FORMACIÓN AUTÓNOMA

	ESTADO
	RC
	NOMBRE
	MODO

	
	RC.03.03
	Hojas de Firmas
	E

	
	RC.03.13
	Informe final de evaluación (firmado+sello ( escaneado)
	S+E

	
	RC.03.14
	Acta de evaluación provisional
	S

	
	RC.04.01
	Modelo de inscripción (solicitudes)
	E

	
	RC.04.03
	Lista provisional de admitidos
	S

	
	RC.04.04
	Lista definitiva de admitidos
	S

	
	RC.03.10
	Acta de sesión rellenada por coordinadores
	E


PIIE

	ESTADO
	RC
	NOMBRE
	MODO

	
	RC.03.03
	Hojas de Firmas
	E

	
	RC.03.09
	Informe final de evaluación (firmado+sello ( escaneado)
	S+E

	
	RC.03.14
	Acta de evaluación provisional
	S

	
	RC.04.01
	Modelo de inscripción (solicitudes)
	E

	
	RC.04.03
	Lista provisional de admitidos
	S

	
	RC.04.04
	Lista definitiva de admitidos
	S

	
	RC.03.15
	Acta de reunión de proyectos (rellenar cada vez que se les visite deben ir firmados por el Coordinador y el Asesor)
	E


E ( Escanear.
S ( Sale de la BD de Formación.

Recomendaciones:

1) Todos los RC se guardarán en formato .pdf en la carpeta RC.

2) Todos los RC tendrán la siguiente nomenclatura: RC-00.00.pdf (sin espacios y en mayúsculas).

